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B G " GIAM POC DPAI HOC QUOC GIA THANH PHO HO CHi MINH

P. HCTH thye
gg??ho‘;a; donvi  Can cir Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2013 ciia
phot hop. Chinh phii vé Bai hoc quéc gia;

Can cit Quyét dinh sé 26/2014/0P-TTg ngay 26 thdng 3 nam 2014 ciia Thi
twomg Chinh phii vé t6 chirc va hoat dong ciia Pai hoc quoc gia va cdc co s6
giao duc dai hoc thanh vién;

Can cit Quyét dinh s6 699/0P-DHOG ngay 22 thang 6 nam 2022 cia Gidm
déc Pai hoc Quoc gia Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc
nang, nhiém vu cua Van phong va cac Ban chirc nang;

Can cwt Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cur Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015,

Can cur Ludt Bao vé bi mdt nha nuwdc ngay 15 thang 11 nam 2018,

Can cit Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9 ndam 2018 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky sé va dich
vu chitng thuwce chir ky so;

Can cir Thong tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 ndam 2017 cia Bo
Théng tin va Truyén théng quy dinh sir dung chit ky sé cia van ban dién tir
trong co quan nha nuoc,

Can cir Théng tw s6 185/2019/TT-BQP ngay 04 thing 12 nam 2019 ciia Bé
Quéc phong hwdng dan viéc cung cdp, quan Iy, sir dung dich vu chimg thuc chiv
ky s6 chuyén ding Chinh phi;

Can cir Quyét dinh sé 1040/0P-PDHOG ngay 31 thang 7 nam 2023 ciia
Gidm doc Pai hoc Quoc gia Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-130-2018-nd-cp-huong-dan-luat-giao-dich-dien-tu-ve-chu-ky-so-358259.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-185-2019-tt-bqp-quan-ly-su-dung-dich-vu-chung-thuc-chu-ky-so-chuyen-dung-chinh-phu-430756.aspx

2

tiép nhan, xir Iy, phdt hanh va quan 1y van bdn dién tir ciia Pai hoc Quéc gia
Thanh phé Ho Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Pai hoc Quéc gia Thanh phé Ho Chi Minh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y va st dung
chung thu sd, chit ky s tai Pai hoc Qudc gia Thanh phd Ho Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Trudng cac ban chirc ning, Thu truong cac don

. \ ‘A \ A . , . g e . . W al-
vi thanh vién va truc thudc chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. TLE
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_DAIHQC QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY DINH
Quin 1y va sir dung chirng thu so, chir ky s6
tai Pai hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh
(Kem theo Quyét dinh s6..../.OP-PHQOG ngay  thing  ndm 2023 ciia
Gidm doc Pai hoc Quoc gia Thanh pho Ho Chi Minh) e

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh viéc quan Iy va sir dung chimg thu sd, chir ky s6
tai Pai hoc Qudc gia Thanh phd H6 Chi Minh (sau day goi tat [a PHQG-HCM).

2. Quy dinh nay ap dung d6i Vvéi cac don vi thanh vién va truc thudc
DPHQG-HCM (sau day goi tit 1a don vi), 1anh dao PHQG-HCM, lanh dao Van
phong va céac ban chirc nang, 1anh dao cac don vi thanh vién va truc thugc, lanh
dao cac phong chirc ning tai cac don vi thanh vién va truc thudc (sau day goi tat
la c& nhan).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Khda la mot chudi cac s6 nhi phan (0 va 1) dung trong cac hé thong mat ma.

2. Hé thong mdt ma khéng dsi xung 1a hé thong mat ma cé kha nang tao
duoc cap khoa bao gom khoa bi mat va khoa cong khai.

3. Khda bi mdt 1a mot khda trong cip khoa thudc hé théng mat ma khéng
d6i xtng, duoc dung dé tao chix ky sd.

4. Khoa cong khai 1a mot khoa trong cap khoa thuoc hé thong mat ma
khong dbi xtmg, duoc sir dung dé kiém tra chix ky sé duoc tao bai khoa bi mat
tuong ung trong cap khoa.

5. Ky sé 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phan mém dé tu
d6ng tao va gan chit ky sb vao thong diép dit liéu.

6. Chirky sé 1a mot dang chit ky dién tir duoc tao ra bang su bién doi mot
thong diép dir liéu st dung hé thbng mat ma khong ddi xang, theo d6, ngudi o
duogc thong diép dir liéu ban dau va khda cong khai cua nguoi ky ¢ thé xac dinh
dugc chinh xac
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a) Viéc bién d6i néu trén dugc tao ra bang dung khoa bi mat twong tmg
voi khoa cong khai trong cung mdt cap khoa.

b) Su toan ven ndi dung ctia thong diép dir liéu ké tir khi thuc hién viée
bién d6i néu trén.

7. Ching thi so 1a mot dang chimg thu dién tir do Cuc Ching thuc s6 va
Bao mat thdng tin truc thuoc Ban Co yéu Chinh phu (sau day goi tat 1a Cuc
Chting thuc sé va Bao mat thong tin) cap nham cung cip thong tin dinh danh
cho khoa céng khai cua mot don vi, ca nhan. Trén co s& do, xac nhan don vi, ca
nhan 13 ngudi ky chir ky sb bang viéc sir dung khda bi mat tuong tng.

8. Thué bao 1a don vi, ca nhan cia PHQG-HCM dugc Cuc Ching thuc sé
va Bao mat thdng tin cap chung thu sb, chap nhan ching thu sé va gitr khoa bi
mat twong &g voi khda cong khai ghi trén ching thu sé duoc cap do.

9. Thiét bi heu khéa bi mat 1 thiét bi vat Iy (USB Token, SIM, Smart
card) chtra chung thu s6 va khoa bi mat caa thué bao.

Picu 3. Nguyén tic sir dung chirng thu sd, chit ky s6

1. Tuan tha cac quy dinh phép luat vé giao dich dién tir, ching thu s va
chit ky sé. Viéc cung cap, quan Iy va st dung chang thu sb, chit ky s6 phai bao
dam an toan thong tin, tuan thu cac quy dinh cua Luat Giao dich dién tir va Luat
Bao vé bi mat nha nudc.

2. Chit ky s6 duoc sur dung dé ky s6 vin ban dién tar phuc vu giri, nhan
qua hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cia PHQG-HCM. Khéng ap dung
chit ky s6 ddi vé6i cac van ban mat, tdi mat, tuyét mat va cac van ban khac theo
quy dinh cua phép luat.

3. Cac don vi, ca nhan sir dung chir ky sé dang muc dich phuc vu hoat
dong céng vu va chiu trach nhiém truéc phap luat vé quan ly, sir dung chit ky sé,
chung thu s6 theo quy dinh.

Piéu 4. Thong tin vé chirng thw s, chit ky s6 sir dung tai PHQG-HCM

1. Chimg thu sé cip cho cac don vi, ca nhan thuoc PHQG-HCM la ching
thu s6 do Cuc Chung thuc s6 va Bao mét thdng tin cip theo dé nghi cia PHQG-HCM.

2. Mbi don vi dugc cap mot ching thu sé ciia don vi, mdi ca nhan dugc
cap mot ching thu sb ca nhan.

3. Thong tin co ban cua chimg thu sé gom:

a) Tén cua to chirc cung cip dich vu ching thuc chit ky s6.

b) Tén cta thué bao.
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c) Tén don vi thué bao dang cong tac.

d) S hiéu ching thu sb.

d) Thoi han c6 hiéu lyc ctia ching thu sé.

e) Khoa cong khai cta thué bao.

g) Chir ky s6 cua to chirc cung cap dich vu ching thyc chit ky sd.

h) Cac quy dinh vé muc dich, pham vi str dung ctia chimg thur sd.

i) Cac quy dinh vé trach nhiém phap 1y cta t6 chic cung cap dich vu
chung thyc chit ky so.

k) Thuat toan mat ma.

4. Thoi han c6 hiéu luc caa chung thu sé cip cho cac don vi, ca nhan
thuoc PHQG-HCM gom:

a) Thoi han c6 hiéu luc ctia chtng thu s cip méi ti da 1a 05 nam.

b) Thoi han ¢ hiéu luc ctia ching thu s6 duoc gia han t6i da 13 03 nam.

5. Chir ky s6 ca nhan ky trén vin ban dién tar duoc tao ra bang viéc st
dung khoa bi mat twong &g véi chimg thu sé duoc cap cho ca nhan va thé hién
bang hinh anh do ¢4 nhan lra chon phi hop.

6. Con d4u caa don vi trén van ban dién tir duoc tao ra bang viéc st dung
khoa bi mat tuong Gng véi chimg thu sé cip cho don vi, hinh anh thé hién la
hinh anh con dau.

Chuong I1
CAP, QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO

Piéu 5. Cip chirng thw s6

1. Déi tuong, diéu kién duoc cip ching thu sé gom:

a) Cac don vi thanh vién va truc thuoc PHQG-HCM chua duogc cip
chtng thu s6 hodc di dugc cap nhung hét han va da duoc thu hoi.

b) Cac ca nhin chwa duoc cip ching thu sd, chimg thu sb hét han hoic
thiét bi luu khoa bi mat bi thit lac va chung thu s6 da duoc thu hoi.

2. Thu tuc cip chimg thu sb

a) Dé cap chung thu s, don vi giri hd so gdm cong vian dé nghi va ban
khai thong tin theo mau vé Khu Coéng nghé Phan mém

- Ddi véi chimg thu s cip cho don vi, sir dung Méau 01.

- Bobi voi ching thu s6 cap cho ca nhan, st dung Mau 02.
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b) Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc cong van dé nghi
ctia don vi, Khu Coéng nghé Phan mém tong hop gui cong van dén Cuc Chung
thuc s6 va Bao mat théng tin dé nghi cap, gia han ching thu sé.

3. Pon vi, ca nhan dugc cap chimg thu s ¢6 trach nhiém:

a) Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat tuan thu nhu quan 1y bi mat nha nudc
cép do “Mat”.

b) Quan Iy thiét bi luu khoa bi mat nhu quan 1y con dau cta don vi. Ngudi
dugc giao quan 1y thiét bi luu khéa bi mat chiu trach nhiém trong viéc quan Iy
va st dung thiét bi luu khoa bi mat cua don vi.

¢) Canhén ¢ trach nhiém bao quan an toan thiét bi luu khéa bi mat.

Piéu 6. Quan ly thué bao

1. Giam d6c DPHQG-HCM 1y quyén cho Giam déc Khu Céng nghé Phan
mém thuc hién trach nhiém cuaa ngudi quan 1y thué bao ddi voi ching thu sé do
Cuc Chiing thuc s6 va Bao mat thong tin cap cho don vi, ¢a nhan thuoc PHQG-HCM.

2. Trach nhiém caa Khu Cong nghé Phan mém:

a) Cian clr yéu ciu dam bao an toan, xac thuc thong tin trong giao dich
dién tir phuc vu nhiém vu cua cac don vi, xac nhan cac thong tin dé nghi cép, gia
han, thay d6i noi dung thong tin, thu hdi chting thu sd, khoi phuc thiét bi luu
khoa bi mat cho don vi va ca nhan thuoc BPHQG-HCM.

b) Tiép nhan, ban giao chimg thu s, thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao
theo quy dinh.

¢) Thu hdi thiét bi luu khoa bi mat cua cac don vi va ca nhin thudc
DHQG-HCM cho Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thdng tin.

d) Cap nhat, quan 1y, luu trir hd so dé nghi cap, gia han, thay d6i ndi dung
thong tin, thu hoi chimg thu sb, khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat cua thué bao
thuoc DPHQG-HCM theo quy dinh cta phap luét.

d) Kiém tra viéc trién khai, st dung chiig thu s6, thiét bi luu khoa bi mat,
dich vu chung thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu thudc pham vi quan 1.

e) Dinh ky, dot xuat bao céo vé tinh hinh cung cap, quan 1y, sir dung dich
vu chtng thyc chir ky sd chuyén dung Chinh phiu theo yéu cau clia co quan co
tham quyén va cia PHQG-HCM.

Piéu 7. Thay ddi thong tin chirng thu sb

1. Chimg thu sd yéu cau thay ddi théng tin phai dam bao con thoi han si
dung it nhat 60 ngay. Thoi han cta ching thu sé sau khi dugc thay d6i noi dung
théng tin s& gitr nguyén. Céc trudng hop phai thuc hién thay doi thong tin chimg thu s
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a) Ddi véi chimg thu s6 cua don vi

- Pon vi doi tén hodc thay ddi dia chi hoat dong.

- Pon vi thay doi dia chi thu dién tu.

b) Déi v6i ching thu sb cia ca nhan

- Canhan c6 su thay d6i dia chi thu dién tir.

- Ca nhén thay d6i don vi cong tac ma don vi méi van thudc hé thong
PHQG-HCM.

2. Thu tuc thay doi thdng tin chimg thu s6

a) Dé thay d6i thong tin ching thu sb, don vi gtri hd so gdm cong van dé
nghi va ban khai thong tin theo mau vé Khu Cong nghé Phan mém

- Ddi véi chimg thu sé don vi, st dung Mau 03.

- Ddi véi chimg thu sé ¢4 nhan, sir dung Mau 04.

b) Trong vong 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc cong van dé nghi
cua don vi, Khu Cong nghé Phan mém gtri Cuc Chtng thuc sd va Bao mat
thong tin ho so thay d6i thong tin ciia ching thu sd.

Pic¢u 8. Khdi phuc thiét bi lwu khoa bi mat

1. C& nhan quén mat khau hoic thiét bi luu khoa bi mat bi khoa, bao céo
don vi giri hd so vé Khu Cong nghé Phan mém gdm cong vian dé nghi va ban
khai thong tin theo Mau 05.

2. Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong vin dé
nghi cua don vi, Khu Cong nghé Phan mém lién hé vai ca nhan quan ly chang
thu s6 dé thuc hién quy trinh khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

Piéu 9. Gia han chirng thw s6

1. Chimg thu s chi duoc dé nghi gia han mot lan va phai dam bao con
thoi han st dung it nhat 60 ngay.

2. Dé thuc hién viéc gia han chtng thu sé, don vi gui hd so vé Khu Céng
nghé Phan mém gom cong vin dé nghi va ban khai théng tin theo mau

a) Ddi véi chimg thu sb don vi, st dung Mau 01.

b) Dbi voi chimg thu s6 ca nhan, sir dung Mau 02.

3. Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong vian dé nghi
cua don vi, Khu Cong nghé Phan mém gui Cuc Chang thuc s6 va Bao mat
thong tin hd so gia han ching thu sé.

Piéu 10. Thu hdi chitng thu s6, thiét bj lvu khoa bi mat

1. Cac trudng hop thu hoi chimg thu sé gom:

a) Ddi véi moi loai chimg thu sd



- Chung thu s6 hét han sir dung.

- Theo yéu cu bang vin ban ctia don vi trong cac truong hop: Khoa bi
mat bi 16 hodc nghi bi 19; thiét bi luu khoa bi mat bi that lac hodc cac truong hop
mét an toan khac; thiét bi luu khoa bi mat bi hong.

- Theo yéu cdu bang van ban tir don vi quan 1y thué bao.

- Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, st dung thiét bi luu khoa bi
mat duoc quy dinh tai Pidu 76 Nghi dinh s6 130/ND-CP ngay 27/9/2018 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich
vu chimg thyc chir ky sb.

b) Dai v6i chimg thu sb ciia don vi

- Céac trudong hop dugc quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay.

- Pon vi giai thé, sap nhap, chia tach.

c¢) Ddi véi chimg thu s ctia ca nhan

- Céac truong hop dugc quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay.

- Ca nhan thay ddi vi tri cong tac ma thong tin vé vi tri cong tic moi
khong phu hop véi thong tin trong ching thu sb.

- Ca nhan nghi huu, théi viéc hoac tu tran.

2. Thu tuc thu hdi ching thu s, thiét bi luu khoa bi mat

a) Pon vi co trach nhiém thu hdi thiét bi luu khéa bi mat d6i voi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ban giao cho Khu Cong nghé Phan
mém kém theo cong van dé nghi lam mét hiéu lyc cta ching thu s6 theo mau
nhu sau:

- Pdivéi ching thu s6 c4 nhan, sur dung Mau 06.

- Dbi véi ching thu s6 don vi, sir dung Mau 07.

b) Trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc cong van, Khu
Cong nghé Phan mém phdi hop thuc hién cac thu tuc thu hdi ndi bd va trong
thoi gian 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc cong vin, Khu Cong nghé
Phan mém giri cong van dén Cuc Ching thuc s6 va Bao mat théng tin thyuc hién
thu hoi va 1am mét hiéu luc cta ching thu s6.

Piéu 11. Ky so6 trén vin ban dién tir

Viéc ky s6 van ban dién ttr tai PHQG-HCM tuan thi theo Quy dinh vé viée
tiép nhan, xtr Iy, phat hanh va quan 1y vin ban dién t tai PHQG-HCM.

Pi¢u 12. Hanh vi nghiém cim

1. Sir dung ching thu sd, chit ky s6 cho muc dich tu loi ca nhan, gay méat
an ninh, trat tu, an toan x& hoi va tién hanh cac hoat dong trai vai phép luat.
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2. St dung trai phép khoa bi mat cua don vi va cd nhan khac.

3. Phé hoai hé théng cung cap dich vu chiing thuc chix ky s6; can tro hoat
déng cung cap, st dung dich vu ching thuc chi ky s6; 1am gia hodc hudng dan
ngudi khéc 1am gia ching thu sd.

4. Dung céc cong cu, chuong trinh hay bat ct hinh thirc ndo khac 1am thay
ddi dix liéu hoac 1am hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém cia thi truéng cac don vi

1. Tb chic quan ly, sir dung chimg thu sé va chix ky sb; phé bién, chi dao
viéc tuan thu Quy dinh nay va cac van ban quy dinh cua Nha nudc.

2. Phan céng nhan su quan ly, sir dung chimg thu sé cia don vi theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac thong tin dé nghi cap, gia
han, thay doi noi dung théng tin, thu hdi chimg thu sd, khéi phuc thiét bi luu
khoa bi mat caia don vi, ca nhan thudc quyén quan Iy.

4. Khi thay d6i thué bao, don vi giri thdng tin vé Khu Cong nghé Phan
mém dé kip thoi xa ly va cap nhat.

5. Thuong xuyén kiém tra, don déc vieéc quan ly, st dung chix ky sb,
chtng thu s tai don vi.

6. B&o c4o tinh hinh trién khai ching thu s, chit ky sé va két qua thuc
hién Quy dinh nay tai don vi vé PHQG-HCM khi ¢6 yéu cau dé tong hop bao
cao lanh dao PHQG-HCM va cac co quan quan ly lién quan.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Viin phong PHQG-HCM

1. Chu tri theo d&i, kiém tra, danh gia viéc ky s6 van ban guri, nhan trén
Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

2. Phdi hop véi Khu Cong nghé Phan mém kiém tra, danh gia viéc thuc
hién Quy dinh nay tai cac don vi.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Khu Cong nghé phan mém

1. Thuc hién trach nhiém cua don vi quan 1y thué bao theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 cia Quy dinh nay.

2. T chuc cap, quan 1y, hudng dan cac don vi trién khai tng dung chir ky sb.

3. Phéi hop véi cac don vi lién quan tich hop chit ky sé vao Hé théng
quan 1y van ban diéu hanh.
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4. Chutri theo dbi, kiém tra va danh gia viéc thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 16. Trach nhiém ciia ca nhan dwoe cap chirng thu so

1. Thuc hién dung Quy dinh ndy vé quan Iy, st dung chit ky so, chimg thu sb.

2. Truong hop phat hién chimg thu sé khdng con thudc quyén kiém soét,
phai kip thoi bao cao 1anh dao don vi va théng bao ngay cho Khu Céng nghé
Phan mém xu 1y.

3. Ca nhan ky sé phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé quan ly, st
dung chit ky s6, chimg thu sd.

4. Khi nghi viéc hoic chuyén cong tac dén don vi khac, phai thuc hién
ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho thu trudng don vi, trir trudng hop chuyén
cong tac dén don vi khac trong hé thong PHQG-HCM va van giir chic vu lanh dao.

5. Tham gia cac chuong trinh ddo tao, tap huan tng dung chix ky sé do
DHQG-HCM hoic cap ¢ tham quyeén td chic.

Piéu 17. Trach nhiém cia vin thw don vi

1. Tiép nhan, quan Iy va str dung thiét bi luu khoa bi mat cia don vi khi
duogc phan cong.

2. Quan Iy hd so dién tir da ky sb cua don vi. Luu trix, tra ctu va khai thac
van ban dién tir da ky s6 theo quy dinh.

3. Chi giao thiét bj luu khoa bi mat cua don vi khi dugc ngudi c6 tham
quyén dong y bang vian ban. Viéc ban giao thiét bi luu khoa bi mat phai lap
bién ban.

4. Bao quan an toan, sir dung thiét bi luu khoa bi mat cua don vi tai tru s&
don vi.

Diéu 18. Pi¢u khoan thi hanh

1. Cac don vi va cac ca nhan lién quan c6 trach nhiém thuc hién dang Quy
dinh nay.

2. Trong qué trinh td chirc thuc hién, néu co kho khan, vuéng mic dé nghi
cac don vi phan hdi vé Khu Cong nghé Phan mém dé phéi hop voi Vian phong
PHQG-HCM trinh Giam déc PHQG-HCM xem xét quyét dinh./.



Phu luc
DANH MUC BIEU MAU

(Kém theo Quyét dinh so...../OP-DHOG ngay  thing  ndm 2023 cuia

Gidm doc Dgi hoc Quéc gia Thanh phé Ho Chi Minh) jjat-

STT|MAu biéu Noi dung
1 | Mau 01 | Pénghi cap, gia han ching thu s6 cho don vi
2 | Mau 02 | Dé nghi cap, gia han chtng thu s6 cho ¢ nhan
3 | Mau 03 | Dé nghi thay d6i ndi dung thong tin ching thu s ciia don vi
4 | Mau 04 | Dé nghi thay d6i ndi dung thoéng tin ching thu sb ciia ¢4 nhan
5 | Mau 05 | Dé nghi cap lai mat khau chimg thu sd, chir ky sb
6 | Mau 06 | Dé nghi thu hdi ching thu sb, thiét bi luu khoéa bi mat ciia ca nhan
7 | Mau 07 | Dé nghi thu hoi ching thu s6, thiét bi luu khéa bi mat cia don vi




Méu 01

DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... [eviininn. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay......thdng......ndm....
VIV @& nghi cap, gia han chtng
thu s6 cho don vi

Kinh giri: Khu Cong nghé Phan mém

Cin ctr Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cua Bo truéng Bo Qudc
phong huéng dan viéc cung cap, quan ly, s dung dich vu ching thuc chit Ky sb
chuyén dung Chinh phu;

Dé nghi Khu Céng nghé Phan mém xem xét cap chang thu sé cho <co quan, don
vi> dé phuc vu ky sb vin ban gui, nhan trén Hé thong quan 1y vin ban diéu hanh.
Thong tin dé nghi cap (gia han) chung thu s6 kém theo cong vin nay.

Tran trong./.

Noi nhan: Thi trwéng don vi

- Nhur trén; o (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, Chir viét tat tén don vi soan thao.



THONG TIN PE NGHI CAP, GIA HAN CHUNG THU SO CHO
PON VI
(Kém theo Cong van s .........../ecoceuee . RGAY .../ .../ -.....CUA (tén don vi)) @

I. Théng tin diing ky chirng thu sé:

TEN CO qUAN, 10 CNTIC: . ...eee ettt
DI O e
Dia Chi thu 1N (0 B e
S6 chimg thu s6 cii (néu ¢O): ...oevvne......

NQay CAp: ...evveevnnnnn Ngay hét han: .........

Thoi han hiéu lyc caa ching thu s6 (t6i da 12 05 ndm): ................ nam

I1. Thong tin ciia ngwdi quan ly chirng thu sé ©:

Ngay sinh: .......... /A [oviiinnnn. Noisinh: ..o
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu: .................. Ngay cap: ............ Noi cap: .............
Dia Chi thur QI8N U oo
G VU e
DA O o
biénthoai: ... FaX: oo,
(1) Co quan, t6 chirc c6 con ddu riéng dé nghi déng ddu treo doi véi biéu mau nay.

(2) Pia chi thuw dién tur la dia chi hop thue sir dung chinh thic cua don vi (khéng sir dung cac
dia chi thu dién tu gmail, yahoo, hotmail...).

(3) Nguoi quan Iy chitng thie s6 la ngwoi c6 tham quyén Cia co quan, t6 chite theo quy dinh
cua phap ludt vé qudn Iy va sir dung con dau.



Mdéu 02

DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... [eviininn. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay......thdng......nam.....
VIV @& nghi cap, gia han chtng
thu sb cho c4 nhan

Kinh giri: Khu Cong nghé Phan mém

Cin ctr Thong tu sé 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cua Bo trusng Bo Qudc
phong huéng dan viéc cung cap, quan ly, st dung dich vu ching thuc chit ky sb
chuyén dung Chinh phu;

Dé nghi Khu Céng nghé Phan mém xem xét cip chtng thu sb cho c& nhan theo
danh sach gui kém dé phuc vu ky sb trén Hé thong quan 1y van ban diéu hanh.

Tran trong./.

Noi nhan: Thi trwéng don vi

- Nhu trén; o (Ky, ho va tén, déng dau)
- Luu: VT, Chir viét tat tén don vi soan thao.



‘ ' DANH SACH ,
PE NGHI CAP, GIA HAN CHUNG THU SO CHO CA NHAN
(Kem theo Cong van SO ............/vcoeeeee s NGAY .ooif e oo ... ...Clla (tén don Vi)

NGUOT TP NNAN . ..ol
biénthoai:........cooooviiiii Email:.....ooooi
SO TUONE QAN KV .o,
Danh sach dang ky:
S6 CMND/ CCCD/H$ | Tén co Pja chi | S6 chiing
STT | Hotén | Ngaysinh | chiéu/ ngay cip/ noi | quan, don [Chirc vu|thw dién | thu sé cii
cap vi te® | (néu co)@
1
2

Ghi chu:

(1) Thu dién tir 1a hop thu cong vu (khéng sir dung cdc dia chi thw dién tw gmail, yahoo,
hotmail...).

(2) Sé chitng thur cit la ma sé thiét bj cd nhan da dwoc cap.




Mdéu 03

DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... [evivinn.. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay......thdng......ndm
VIV dé nghi thay doi noi dung
thong tin ching thu sé cua don vi

Kinh giri: Khu Cong nghé Phan mém

Cin ctr Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cua Bo truéng Bo Qudc
phong huéng dan viéc cung cap, quan ly, st dung dich vu ching thuc chit ky sb
chuyén dung Chinh phu;

Dé nghi Khu Cong nghé Phan mém hd tro thay d6i, cap nhat noi dung théng tin
chung thu s6 theo ban khai thong tin gui kém dé phuc vu ky sé van ban giri, nhan trén
Hé thdng quan 1y vin ban diéu hanh.

Tran trong./.

Noi nhan: Thi trwéng don vi

- Nhu trén; o (Ky, ho tén, déng dau)
- Luu: VT, Chir viét tat tén don vi soan thao.



BIEU MAU THAY POI, NQI DUNG THONG TIN CHUNG THU SO

, CUA PON VI
(Kem theo Cong van so ............/.cc......... ngAy ....../....../......Cua (tén don vi))
I. Thong tin chitng thur s6:
TN CO qQUAN, QOM VIl ettt e e e aaeees
S6 hiéu thiétbi @:............... Sb hiéu chimg thu sb:.......oooeeei
Ngay Cap:.........ceuvennnn.. Ngay hdthan: .......oooooviii i,

Dia chi thu dién tir cONg VU @ o,
IL. Thong tin dé nghi ©:

1. Gia han chung thu s6: O

2. Thay doi noi dung thong tin chung thu s6: O

Théng tin cin thay doi Théng tin méi

wer, NGAY ... thang ... nam ...
Ngudi quan Iy chirng thwr s6
(Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:
(1) St dung phan mém quan 1y thiét b ky sé @é lay théng tin sé hiéu (serial number).
(2) Pia chi thu dién tir cdng Vu thué bao da ding ky trong dé nghi cdp chitng thue s6.
(3) Gia han hodc thay déi ngi dung thdng tin hodc gia han va thay déi ngi dung thdng tin.



Mdéu 04

DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [evivinn.. Thanh phé Hé Chi Minh, ngdy.....thdng.....nam....
VIV @& nghi thay doi ndi dung
thong tin ching thu sé cua ca nhan

Kinh giri: Khu Cong nghé Phan mém

Cin ctr Thong tu sé 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cua Bo trusng Bo Qudc
phong huéng dan viéc cung cap, quan ly, st dung dich vu ching thuc chit ky sb
chuyén dung Chinh phu;

Dé nghi Khu Cong nghé Phan mém hd tro cap nhat, thay d6i noi dung thdng tin
chung thu s6 theo ban khai thong tin gui kém dé phuc vu Ky sé van ban giri, nhan trén
Hé théng quan 1y vian ban diéu hanh.

Tran trong./.

Noi nhgn: Thi trweéng don vi

- Nhur trén; o (KY, ho va tén, déng dau)
- Luu: VT, Chir viét tat tén don vi soan thao.



BIEU MAU THAY POI NOI DUNG THONG TIN CHUNG THU SO
CUA CA NHAN
(Kém theo Cong van s ............/voce e oo NEAY .../ .../ ......Cla (tén don vi))

I. Thong tin chitng thur s6:

NGAY CAP:..eveeeeeeennnn.. Ngay héthan: ......................

Dia chithu dién th cONG VU (1) .onii e
Pon VI CONG tAC: ..o
G VU e

IL. Théng tin dé nghj (2):
1. Gia han ching thu s6: O
2. Thay doi noi dung thong tin ching thu s6: O

Théng tin can thay doi Théng tin méi

.., NAY ... thang ... nam ...
Nguwoi quan ly chieng thw s6
(Ky va ghi r6 ho tén)
Ghi chu:
(1) Pia chi thu dién tir cOng vu da déng ky trong d@é nghi cdp chitng thir so.
(2) Gia han hodc thay doéi ngi dung théng tin hodc gia han va thay d@si néi dung thdng tin.



Mdéu 05

DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ... [evivinn.. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay......thdng......ndm.....
VIV d& nghi cap lai mat khau
chtng thu s, chit ky s6

Kinh giri: Khu Cong nghé Phan mém

Trong thoi gian qua, vién chtc thudc <don vi> da sir dung ching thu sd, chit ky
s6 do Cyc Chung thuc sé va Bao mat thong tin truc thuoc Ban Co yéu Chinh phu cap
ky s6 vin ban dién ta. Hién nay, mot sé vién chirc khdng nhé mat khau da dat dé thuc
hién ky s6.

Dé tiép tuc sir dung, <dom vi> dé nghi duoc hd trg khdi phuc mat khau ching
thu s6, chit ky s6 cho cac vién chiic theo cac thong tin nhu sau:

Thong tin thué

bao chir ky sb Thong tin chirng thwr so, chir ky so

T[S0 higu —
thiet bi X $6 CMND/CCCD |pién thoai lién|Bia chi thur dign [0 Ms! Ching
Ho tén N . % A o e s " |thu s0, chir ky
Ngay cap/ Noi cap hé tir da dang ky b
1
2
Trén trong./.
Noi nhan: Thi trwéng don vi
- Nhur trén; (Ky, déng dau va ghi r ho tén)

- Luu: VT, Chir viét tét tén don vi soan thao.



Mdéu 06

DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Dgc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: ... [evivinn.. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay......thdng......ndm.....
VIV d& nghi thu hdi ching thu
s, thiét bi luu khoa bi mat caa
ca nhan

Kinh giri: Khu Cong nghé Phan mém

Trong thoi gian qua, vién chic thuoc <don vi> da st dung chit ky sé6 do Cuc
Chung thuc s6 va Bao mat thdng tin truc thudc Ban Co yéu Chinh pha cap ky s6 vin
ban dién ta. Hién nay, mot sé vién chac khong cé nhu cau sir dung chit ky sb.

Pé nghi Khu Cong nghé Phan mém thu hoi cac chung thu sb, thiét bi luu khoa bi
mat khong sir dung dé dam bao an toan théng tin cho Hé théng quan 1y van ban diéu
hanh. Danh sach vién chic dé nghi thu hdi ching thu sd, thiét bi luu khoa bi mat kém
theo cong van nay.

Tran trong./.

Noi nhgn: Thi trweéng don vi

- Nhur trén; o (Ky, déng dau va ghi rd ho tén)
- Luu: VT, Chir viét tat tén don vi soan thao.



THONG TIN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO,
THIET BI LUU KHOA Bi MAT CUA CA NHAN
(Kém theo Cong van s ............/voce e oo NEAY .../ .../ ......Cla (tén don vi))

Ngay sinh: ...l
N OT ST L e e e

SO CMND/CCCD/HO ChiU: ...

Ly do d& NgNi thUu NOT: ....ooeee e,

.o, NEAy.... thang... nam....
Ngudi cung cap thong tin
(Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:
(1) Pia chi thu dién tir Ciia thué bao da déing ky trong dé nghi cdp chitng thu s6.
(2) Si dung phan mém qudn 1y thiét bi ky sé @é lay théng tin sé hiéu (serial number).



Mdéu 07

DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: ... [evivinn.. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay......thdng......ndm.....

VIV @& nghi thu hdi chtng thu sb,
thiét bi luu khoa bi mat cua don vi

Kinh giri: Khu Cong nghé Phan mém

Trong thoi gian qua, <dom vi> da st dung chir ky s6 do Cuc Chiing thuc sb va
Bao mat thdng tin truc thude Ban Co yéu Chinh phi cdp ky s6 vin ban dién ti. Hién
nay, <don vi> khong c6 nhu cau str dung chir ky sd.

Dé nghi Khu Céng nghé Phan mém thu hdi ching thu s, thiét bi luu khoa bi mat
khong st dung dé dam bao an toan thong tin cho Hé thdng quan 1y vin ban diéu hanh.
Thong tin d& nghi thu hdi chimg thu s6, thiét bi luu khoa bi mét kém theo cong van nay.

Tran trong./.
Noi nhgn: Thi trweéng don vi

- Nhur trén; o (Ky, déng dau va ghi rd ho tén)
- Luu: VT, Chir viét tat tén don vi soan thao.



THONG TIN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO, THIET BI LUU KHOA
Bi MAT CUA PON VI
(Kém theo Cong van s ............/voce e oo NEAY .../ .../ ......Cla (tén don vi))

Tén co quan, don vi (Chir in hoa): ..o e

Ly do d& NgNi thUu NOT: ....ooeee e,

..... ngay.... thang... nam....

Ngudi cung cap thong tin
(Ky va ghi r6 ho tén)
Ghi chu:
(1) Pia chi thu dién tir Ciia thué bao da ding ky trong dé nghi cdp chitng thur s6.
(2) Si dung phan mém qudn 1y thiét b ky sé @é lay théng tin sé hiéu (serial number).
(3) Dia chi thw dién tir ciia ngueoi cung cap thong tin.
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