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Sé: #54 /QP-DHQT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ' thang/i ndm 2020

‘ QUYET PINH ,
Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly va sir dung con dau,
thiét bi lwu khéa bi mat cia Truong Pai hoc Quoc te

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUOC TE

Can cit Quyét dinh s6 260/2003/0D-TTg ngay 05 thang 12 ndm 2003 cua Thi
twéng Chinh phii vé viéc thanh ldp. Truong Pai hoc Quéc 1é thuée Pai hoc Quéc gia
Thanh phé Hé Chi Minh,

Can cir Nghi dinh 99/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 nam 2016 cia Chinh phu vé
quén Iy va sir dung con ddu;

Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30 thdng 12 nam 2019 cua Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Ludt svra doi, bé sung mot
s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc; '

Can cir Nghi dinh 30/2020/NP-CP ngay 03 thang 5 nam 2020 cua Chinh phii vé
cong tdc van thu;

Can cir Quyét dinh s6 261/0D-DHQG-TCCB ngay 05 thdng 4 ndm 2010 ciia
Gidm déc Pai hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh thuc
hién quyén tw chi, tw chiu trdch nhiém déi véi cdc trong dai hoc thanh vién,

Can cir Quyét dinh s6 867/QD-PHQG ngay 17 thing 8 nam 2016 cia Pai hoc
Quéc gia Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua
Truong Dai hoc thanh vién va khoa truc thuéc Dai hoc Qudc gia Thanh pho" Hé6 Chi
Minh;,

Theo dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh Tong hop tai T trinh s6 25/TTr-
HCTH ngay 14 thdng 1 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va su dung con dAu,
thiét bi luu khéa bi mat ciia Trudng Pai hoc Quéc té.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh sé
554/QD-DHQT ngay 02 thang 8 nam 2019 cia Hiéu trudng truong Pai hoc Qudc té vé
viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung con dau.



Piéu 3. Truong phong Hanh chinh Tdng hop, Trudng cac don vi cé lién quan va
toan thé giang vién, vién chuc, ngudi lao dong thude Truong Pai hoc Qudc té chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nayy
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(Kém theo Quyét dinh sé j‘%L/Qz‘) DHQT ngay 14 thang !1nam 2020 cua Hiéu truong
truong Pai hoc Quoc té)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém quén ly va sir dung con déu, thiét
bi Iwu khoa bi mét cia trrong Pai hoc Qubc té (PHQT).

2. Dbi tuong ap dung:

Quy ché ap dung ddi voi con du clia nha trudong, con ddu giao cho Phong Hanh
chinh Tdng hop quén 1y va sir dung.

Déu tiéu dé, ddu ngay thang, ddu tiép nhan coéng vin, ddu chit ky, ddu mat khong
thudc ddi twong ap dung ciia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic quén Iy va sir dung con diu, thiét bj lvu khéa bi mat
1. Tuan tha Hién phap, phap lut.

2. Bao dam cong khai, minh bach, tao diéu kién thuén lgi cho co quan, td chuc,
ca nhén khi thuc hién thu tuc vé con déu.

3. Viéc quan ly con dau va cho phép sir dung con diu phai bio dam cac diéu kién
theo quy dinh va tai Quy ché nay.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Lam gia con déu, sir dung con déu gia.

2. Mua bén con déu, tiéu hiy trai phép con diu.

3. Str dung con d4u hét gia trj sir dung.

4. C4 y lam bién dang, sira chita ndi dung mau con diu da dang ky.

5. Muon, cho muon, thué, cho thué, cdm co, thé chap con dau; sir dung con déu
cda co quan, to chuc khéac dé hoat dong.

6. Chiém giir trai phép, chiém doat con d4u.

7. Str dung con du chua ding ky méu con déu.
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8. Lam gia, sua chira, ]am sai l1éch néi dung thong tin trén gidy chung nhan dang
ky mau con dau.

9. Trom cép, gian l&n, mao nhén, chiém doat hodc su dung trai phép khoa bi

mat.

10. Khéng bao dam gitr bi mat khoa bi mat trong trudong hop duoc uy quyén.

11. Dong dau lén chir ky cia ngudi khong cé tham quyén.

12. Loi dung nhiém vu dugc giao trong qua trinh giai quyét thu tuc vé con ddu dé
sach nhiéu, gdy phién ha, xdm pham quyén, loi ich hop phap cua t6 chirc.

13. Céc hanh vi khéc theo quy dinh cua phap luét.

Chuong I1
YEU CAU, TRACH NHIEM
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU, THIET BI KHOA Bi MAT

Piéu 4. Quan Iy con dau, thiét bi luu khéa bi mat

1. Hiéu trudng truong PHQT co6 trach nhiém giao cho Vian thu quén ly, st dung
con du, thiét bi luu khoa bi mat cua nha truong theo quy dinh.

2. Van thu co quan c6 trach nhiém

a) Bao quan an toan, st dung con déu, thiét bi luu khoa bi mét cua co quan, td
chuec tai tru sé co quan, td churc.

b) Chi giao con dau, thiét bi luu khoa bi mat cua truong PHQT cho ngudi khac
khi dugc phép bang vin ban ciia Hiéu trudng truong PHQT. Viéc ban giao con diu,
thiét bi luu khoa bi mat cua truong DPHQT phai dugc l1ap bién ban.

¢) Phai truc tiép dong dau, ky sb vao vian ban do truong DPHQT ban hanh va ban
sao vén ban.

d) Chi dugc déng déu, ky sé cua truong DPHQT vao van ban da co chit ky cua
ngudi c6 thAm quyén va ban sao van ban do truong PHQT truc tiép thuc hién.

3. Van thu c6 trach nhiém tu bdo quan an toan thiét bi luu khoa bi mat va khoa bi
mat.

4. Trong truong hop bi mét con d4u, trong thoi han 02 ngay ké tir khi phét hién mat
con déu thi Trudng phong Hanh chinh Téng hop phéi béo cdo cho Hiéu trudng trudong
PHQT va thong bao ngay bang van ban cho co quan da cip gidy chimg nhén dang ky méu
con ddu va co quan Céng an x4, phuong, thi trin noi xay ra mat con ddu dé c6 chi dao xur ly
kip thoi; ddng thoi théng béo hity bé con ddu bi mét.

5. Truomg hop con du dang sir dung bi mon, hong hodc c6 su chuyén ddi vé tén
truong thi Trudng phong Hanh chinh Téng hop phai bao céo cho Hiéu trudng trudng
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DHQT, phai lam thu tuc khéc lai con ddu méi va ndp lai con d4u cii cho co quan cong an ¢
thdm quyén.

6. Vin thu c6 trach nhiém béo céo cho ngudi ¢ thdm quyén trong thoi gian 24 gios
dé théng bao dén td chirc cung cép dich vu chimg thyc chir ky sb va B6 Théng tin va
Truyén thong néu phat hién thdy d4u hiéu khéa bi mat da bi 16, bi danh cip hodc sir dung
trai phép @ c6 cac bién phap xir Iy kip thoi.

7. Nhitng cé nhan dugc phép dong d4u chir ky bao gdbm

a) Chu tich Hoi ddng truong, Pho Chu tich Hoi ddng truong;

b) Hi¢u trudng truong DPHQT;

¢) Phé Hiéu trudng ky thay c4c van ban, chimg tir do Hiéu truéng ity quyén;

d) Trudng céc don vi truc thugc Nha trub’ng ky thira 1énh (TL) ho#c thira Gy quyén
(TUQ) céc van ban do Hiéu truéng phan cbng biang vin ban. Ngudi dugce ky thira 1énh
duoc giao lai cho cp pho ky thay. Viéc giao ky thira 1énh pha1 duoc quy dinh cu thé trong
quy ché 1am viéc hodc quy ché cong tac vin thu clia co quan, tb chirc.

d) Ngoai c4c ca nhan c6 thim quyén ky tén néu trén, Vian thu khong duge sir dung
con diu dé dong 1én cac tai lidu, chimg tir ctia bt cir ngudi nao khac & don vi. Pbi véi
nhitng vin ban, tii liéu khong bao quan ban hru & vin thu thi khi déng ddu Vin thu phai lap
s theo di riéng.
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Piéu 5. Sir dung con diu, thiét bi lru khéa bi mat / 7
TRUC

1. Sir dung con dau ! DAI I

a) Dau déng phai rd rang, ngay ngin, dung chiéu va ding ding muc diu mau d}b" Quoc
theo quy dinh. , &

b) Khi déng dau Ién chir ky, ddu déng phai trim 1én khoang 1/3 chit ky vé phia bén .
tréi.

¢) Céac van ban ban hanh kém theo van ban chinh hogc phu luc: DAu duoc déng 1én
trang d4u, trim mdt phan tén co quan, t chirc hodc tiéu d& phu lyc.

d) Viéc dong ddu treo, ddu giap lai, dong ddu ndi trén van béan gidy do Hiéu trudng
truong DPHQT quy dinh.

Cu thé, cac vin ban dugc phép dong déu treo phai 1a cic van ban thudc trudng
DHQT va phai c6 chir ky x4c nhan cia Lanh dao Phong ban, Trung tdm phu trach, bao
gém: thoi khoa biéu sinh vién/hoc vién, cac loai héa don ching tlr, danh séch thi, phiéu
chim, phiéu bau,... va cic van ban khac theo chi dao ciia Hiéu trudng.

&) DAu giap lai duoc déng vao khoang giita mép phai ciia van ban hodc phu luc van
ban, trim 1én m6t phén cac t gidy; mbi ddu dong t6i da 05 to van ban.
2. Sir dung thiét bi luu khéa bi mat

Thiét bi lwu khéa bi mat cia truéng PHQT dugc sir dung dé ky sé céc van ban
dién tir do truong PHQT ban hanh va ban sao tir vin ban gidy sang vin ban dién tir.



Piéu 6. Xir Iy vi pham

Cé nhén nao c6 hanh vi vi pham céc quy dinh vé quéan ly va sir dung con déu,
thiét bi luu khoa bi mét thi tuy theo tinh chat, mirc do vi pham ma bi xir ly ky luat hoic
truy cru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luét.

Chuong I11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém caa Hiéu trudng

Hiéu trudng cé trach nhiém chi dao, kiém tra viéc bao quan va su dung con dau,
thiét bi luu khoa bi mat ctia nha truong theo ding quy dinh ciia phép luat yé quan ly va
sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat.

Piéu 8. Trach nhiém cia cac don vi

1. Trudng phong Hanh chinh Téng hop:

a) Chiu trach nhiém trudc phéap luat va Hi€u trudng trong viéc quan ly, st dung
con dau, thiét bj luu khoa bi mat cia truong DPHQT.

b) C6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, gidm sat viéc quan ly va sir dung con dau,
thiét bi luu khoa bi mat cia Nha truong theo quy dinh.

2. Vin thu nha truong phai chiu trach nhiém trudce phép luét, trude Hiéu trudng
va lanh dao td chirc dang, doan thé vé viéc quan ly va sir dung con déu, thiét bj luu khoa
bi mat da dugc giao. N

3. Trudng céc don vi truc thudc nha trudong cé trach nhiém phé bién va trién kha',iG
cho don vi thuc hién Quy ché nay.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

==

Piéu 9. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic hodc cé vin dé méi phat
sinh, dé nghi phan anh kip thoi vé Phong Hanh chinh Tdng hop dé nghién ciru trinh
Hiéu trudng xem xét sira ddi, bd sung cho phu hqpﬁj



