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PAI HOC QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pioc lap - Tu do - Hanh phiic
[ ARSI DHO G Thénh phé Hé Chi Minh, ngay 23 thang 3 ndm 2023
[TRdONG oAl HOC QUOCTEY p sl
f 5‘ 5"1 f*i -l( \%9_ B QUYET D!NH
', Ban hank 'Oty dinh quy trinh trinh ky Ban Giam déc Dai hoc Québc gia Thanh phd
| Chuyéne...............Hd.Chi Minh (PHQG-HCM) trén phin mém quén Iy vin bin va
LU D0 50500 | diéu hanh IOC e-Office tai PHQG-HCM
K/c Ban Giam
hiéu, P.HCTH . & N P 2 ;
thyc hién, cic GIAM POC PAI HOC QUOC GIA THANH PHO HO CHI MINH

don vi d¢ thong
tnvaphoihoP. oy o Nohi dinh sé 186/2013/ND-CP ngay 17 thang 11 ndam 2013 cia Chinh
%hﬁ vé Dai hoc quéc gia;
Cain cit Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg ngéy 26 thang 3 nam 2014 cia Thit tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat déng ciia Pai hoc qué’c gia va cdc
co so gido duc dai hoc thanh vién;
Can cit Quyét dinh 56 55/0P-PHQG ngay 06 thang 02 ndm 2020 cia Gidm déc
PHQG-HCM vé viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh soan thdo va ban hanh cdc loai
van ban quan Iy cap PHQG-HCM;
Céin cir Quyét dinh s6 699/0P-PHOG ngay 22 thang 6 nam 2022 cia Gidm déc
PHOG-HCM vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu ciia Van phong va cdc
Ban chirc nang PHOG-HCM;
Theo dé nghi ciia Chédnh Vin phong PHQG-HCM.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quy trinh trinh ky Ban
Giam déc PHQG-HCM trén phdn mém quén Iy van ban va diéu hanh IOC e-Office tai
DHQG-HCM.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng céc Ban chirc nz'miThﬁ trudng cac don vi,
c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, VP.




PAI HOC QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - T do - Hanh phiic

QUY PINH
Quy trinh trinh ky Ban Giam dbc Pai hoc Qudc gia Thanh pho
H) Chi Minh (DHQG-HCM) trén phin mém quén 1y vin ban
va didu hanh I0C e-Office tai PHQG-HCM
(Kem theo Quyét dinh s6 33¢ /QD-DHQG ngay.23thang 3 nam 2023
ctia Gidm déc PHQG-HC

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay ap dung déi v6i quy trinh trinh ky céc vin ban xin ¥ kién va
vin ban di trén phin mém quan ly van ban va diéu hanh IOC e-Office (phan
mém 10C) tai PHQG-HCM.

Quy dinh nay khong ap dung véi cac van ban mat, t61 mat, tuyét mét, don
thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ciia phép luét.

2. Péi tugng ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi co quan, don vi, ca nhin dugc khai théc,
str dung phin mém IOC va tham gia vao qua trinh tao ho so trinh ky, tiép nhén,
x1r ly va ban hanh van ban cia PHQG-HCM.

Diéu 2. Muc dich

1. Quy dinh dugc ban hanh nhim thng nhit vé thuc hién quy trinh trinh
ky Ban Gidm déc PHQG-HCM (Ban Gidm dbc) bao gdm: quy trinh xin y kién
va quy trinh vin béan di trén phdn mém I0C.

2. Pam bao viéc trinh ky céc vin ban cua Van phong, cac Ban chirc nang,
don vi thuéc Co quan PHQG-HCM dugc thuc hién theo dung quy dinh, théng
nhét, chit ché va dam bao an toan théng tin, an ninh mang theo quy dinh cua

Pang, Nha nudc.
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3. G6p phan diy manh tmg dung cdng nghé thong tin, thic day chuyén
dbi sb vao viéc ddi méi phuong thic 1anh dao, néng cao higu qua, chat lugng
céc hoat dong chi dao, didu hanh ctia Ban Gidm dbc.
Diéu 3. Giai thich tir ngir
Trong quy dinh nay, cac tir ngir duéi ddy duge hiéu nhur sau:

1. Puong din truy cép: https://ioc.vnuhcm.edu.vr/.

2. Phuong thitc truy cap: sir dung tai khoan da dugc cung cap boi bd
phén quan tri hé théng phan mém IOC.

3. Vin ban: 12 thong tin thanh vin dugc truyén dat bang ngén ngir hodc
ky hiéu, hinh thanh trong hoat dong cua cac co quan, t6 chirc va dugc trinh bay
dang thé thirc, k¥ thuat theo quy dinh.

4. Vin ban hanh chinh: 12 vin ban hinh thanh trong qué trinh chi dao,
diéu hanh, giai quyét cong viéc cua cac co quan, t6 chifc.

5. Vin ban dén: 1a tit ca cac loai van ban do co quan, td chitc nhan dugc
tlr co quan, td chirc, ca nhan khac guri dén.

6. Vin ban dién tir: 12 vin ban duéi dang thong diép dir liéu duogc tao
lap hotic dugc s hoa tir van ban gidy va trinh bay ding thé thirc, k¥ thuat, dinh
dang theo quy dinh. \

7. Hb so: 1a tp hop céc van ban, tai liéu co lién quan v6i nhau vé mét
vén d&, mét su viéc, mdt déi twong cu thé hodc cé dic diém chung, hinh thanh
trong qua trinh theo déi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chirc néng, nhiém
vu cua co quan, td chirc, ca nhan.

8. Hd so trinh ky 1a tp hop cac vin ban bao gOm: t& trinh, van ban can
ky duyét (néu c6) va cac van ban, tai ligu khac c6 lién quan dé trinh Ban Gidm
dbe.

9. Pon vi trinh ky (don vi chu tri): 1a don vi dugc phan cdng soan thao
vin ban va chiu trach nhiém chinh vé ndi dung vin ban.

10.Pon vi thAm dinh: 1a don vi chiu trich nhiém thdm dinh céc ndi dung
cua vian ban theo quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh vé quy trinh soan théo va ban hanh
céc loai van ban quan 1y cip PHQG-HCM duoc ban hanh kém theo Quyet dinh 50
55/QD-PHQG ngay 06/02/2020 ctia Giam déc PHQG-HCM.
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11.Don vi phéi hop: 12 don vi duoc phan cong phdi hop véi don vi chu
tri trong viéc soan thao vian ban, c6 trach nhiém goép y cho vin ban dang duoc
soan thao.

12.Quy trinh xin y kién: 1a quy trinh dwoc thuc hién d6i véi nhimg ndi
dung trinh xin ¥ kién Ban Giam déc, khéng bao gdm nhimg vin ban can ban
hanh.

13.Quy trinh vén ban di: 12 quy trinh dugc thuc hién d8i véi nhimg néi
dung trinh xin y kién Ban Gidm ddc, dinh kém nhimg vin ban cin phé duyét
ban hanh.

14.C4c loai van ban trinh ky bao gdm: nghi quyét, quyét dinh, quy ché,
quy dinh, bdo céo, thong béo, huéng din, bién ban, céng vin, k& hoach,
chuong trinh/dé 4n, chién lugc, t& trinh, thu moi, gidy t& hanh chinh (gidy giéi
thiéu, gidy chimg nhén, gidy tiy quyén, don xin nghi phép...) va céc loai vin
ban hanh chinh khac.

Diéu 4. Ho6 so trinh ky va phéin cong don vi trinh ky, phéi hop

1. Phén c6ng don vi trinh ky, phéi hop:

Cén cr chirc ndng va nhiém vu, cac don vi thuc hién trinh ky Ban Giam
doc cac van ban c6 ndi dung gén véi cong tic chuyén mén theo ké hoach, céc
cong viéc cb lién quan dam bao cong viéc dugc lién tuc, thong sudt hodc theo
chi dao ctia Ban Giadm déc.

Péi véi cac ndi dung vin ban yéu ciu su phdi hop giita cac don vi: truéce
khi trinh Ban Gidm dbc, don vi trinh ky (don vi chu tri) thue hién soan thao
vin ban, 14y y kién don vi phéi hop/don vi thAm dinh lién quan va hoan thién
vin ban trinh Ban Gidm ddc. Noi dung van ban yéu ciu su phdi hop gitra cac
don vi trudc khi trinh Ban Giam dbc theo Phu luc dinh kém.

2. H6 so trinh ky '

H0 so trinh ky bao gom:

a) T trinh: t& trinh Ban Gidm déc do ngudi dimg diu don vi hodc cép
phé cia ngudi ding dau ky. Noi dung xin ¥ kién trong t& trinh phai trinh bay
day dv, kién nghi hudng giai quyét cu thé (néu cén). Trudng hop ndi dung vin
ban cén su phdi hop giira cic don vi theo Phu luc dinh kém, don vi trinh phai

cO y kién cua cac don vi phdi hop cé lién quan.
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b) Vin ban du thao trinh ky Ban Gidm d6c: 1anh dao don vi trinh ky chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ndi dung vin ban va phu luc, biéu mau dinh
kém vin ban (néu cd). P4i véi van ban trinh Ban Giam déc phé duyét, lanh
dao don vi trinh ky ky tit (ky nhéy) vao vin ban, phu luc, biéu miu.

¢) C4c van ban, hd so dinh kém (néu c6) bao gbm van ban dén, ¥ kién
ctia céc don vi lién quan, ¥ kién chi dao ciia Ban Giam déc (néu co).

Piéu 5. Nguyén tic va yéu cau chung

1. Noi dung trinh ky theo ding mang cong tic do Ban Giam déc phu
trach hodc theo su chi dao cua Giam déc. Nhitng ndi dung can xin y kién nhiéu
thanh vién trong Ban Giam dc phai liét ké cu thé tén va chirc vu cua ting lanh
dao can trinh ky.

2. Céc vin ban trinh Ban Giam dbc ky phai dugc thuc hién theo ding
quy dinh ctia Nha nuéc v& soan thao vin ban hanh chinh va ding mau vin ban
trén phan mém IOC.

3. Thoi gian giai quyét hé so trinh ky

a) Thoi gian trinh ky hd so:

Trong vong 01 ngay lam viéc k& tir khi tiép nhan hd so cta don vi trinh
ky, Vin phong chuyén hd so trinh ky dén Ban Gidm dbc (d6i v6i nhitng ho so
dat yéu ciu) hodc tra lai don vj trinh ky (d6i v6i nhitng hd so chua dat yéu cau).

Khi tiép nhan vin ban dén trén phin mém IOC, Vian phong va cic Ban
chic ning lién quan dugc Ban Giam dbc phan cong thuc hién, trinh hd so dén
Ban Giam déc chdm nhét trong vong 03 ngay lam viéc; d6i véi nhimg hd so can
14y ¥ kién ctia cac don vi lién quan chdm nhét trong vong 07 ngdy lam viéc.

b) Thoi gian gidi quyét hd so:

Cham nhét 03 ngdy 1am viéc ké tir khi hd so dugc Van phong trinh ky,
Ban Giam déc s& c6 y kién chi dao vé ndi dung trinh ky ctia don vi.

Péi v6i nhitng ho so thudc trudng hop khén khong qué 01 ngay lam viéc.

¢) Péi v6i nhimg trudong hop dic biét, thoi gian trinh ky/giai quyét ho so
do Giam dbc quyét dinh.

4. Céc don vi, c4 nhan lién quan dam bao xir 1y, phan cdng nhiém vu kip
thoi cac ndi dung duogce giao truc tiép trén phan mém I0OC.

5. Nbi dung khéng duoc phép thuc hién:
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Cung cép hodc dé 16 mat khau vao hé théng cho nguoi khac; khéng dé
ngudi khac sir dung tai khoan cua minh.
Truong hop bi 10, mét hodc quén mat khau, phai kip thoi thong bao veé bd
phén quan tri hé théng dé dugc cé‘ip lai mat khdu méi.
Khi gip su cb k§ thuat, phai kip thoi thong bao cho b phan quan tri dé c6
giai phap khic phuc.
Diéu 6. Thim quyén, trich nhiém ciia cdc don vi, c4 nhan trong xir
Iy viin ban trén phan mém IOC
1. Ban Giam déc cho v kién, phé duyét ndi dung vin ban theo mang céng
tac dugc phéan cong tai Quyét dinh s6 76/QP-PHQG ngay 01 thang 02 nim
2021 vé viéc phan cong cong tic, nhiém vu cia Gidm déc va Phé Giam dbc
PHQG-HCM.
2. Chénh Van phong PHQG-HCM chiu trach nhiém truéc Ban Giam déc
vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay d6i véi van ban trinh ky.
3. Ngudi dimg dau don vi soan thao vin ban phai kiém tra va chiju trach
nhiém truéc Ban Giam dc vé ndi dung ciia van ban.
4. Céc don vi co6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién chi dao ctia Ban
Giam déc theo van ban ban hanh.
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Chuwong I1
QUY TRINH TRINH KY BAN GIAM POC
TREN PHAN MEM 10C

Diéu 7. Quy trinh xin ¥ kién trén phan mém I0C
¥ So db quy trinh

Trinh ky

S Tra hd so

oA el e e S e e fsan Giém dbc ky ] (5
j'; ---------------------------------------------------- , | LDVP duyét ]
[ Nop hé so L—_*[ LDDV duyét }—-[ VP tiép nhaﬂ i T @)

1) @ 3) -—>[ Xét duyét TC J

2. M ta chi tiét

Quy trinh xin y kién trén phan mém IOC thuc hién cac budc sau:

a) Budc 1: Pon vi ndp hd so

Chuyén vién/lanh dao cia don vi ndp hd so (to trinh, tai liéu lién quan)
can xin ¥ kién, phé duyét; chuyén 1anh dao don vi xét duyét.

Ngudi ndp hd so dién va chon ddy dii thong tin bat budc trén hé théng:
tiéu d&, sé/ky hiéu t& trinh, chon lanh dao ky, ky hiéu van ban ban hanh, ho tén
ngudi ky van ban, chon lanh dao Ban duyét, don vi nhén van ban, ghi chi (néu
co).

b) Budc 2: Lanh dao don vi duyét

Linh dao don vi duyét chuyén ho so dén Van phong d6i véi hd so trinh
dat yéu cau, hodc tra lai ngudi ndp hd so dbi véi hd so trinh chura dat yéu cau.

¢) Budc 3: Vian phong tiép nhan

Van phong (Phong Thu ky - Téng hop) tiép nhan hé so, ra soét thé thirc
vin ban va chuyén ho so dén linh dao Van phong phu trach chuyén mén kém y

kién vé thé thitc vin ban (néu c6) hodc dén lanh dao Van phong phu trach tai
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chinh d6i v&i nhimg hd so lién quan dén ngudn kinh phi PHQG-HCM dugc chi
trd tai Vin phong PHQG-HCM. Lanh dao phu trach tai chinh chuyén hé so dén
lanh dao phu trach chuyén mon kém theo y kién (néu co).

d) Budc 4: Lanh dao Van phong duyét

Lanh dao Vin phong trinh xin ¥ kién Ban Giam déc d6i véi nhimg hé so
trinh dat yéu ciu kém theo y kién (néu c6) hoic tra lai don vi ndp ho so ddi véi
nhimg hd so chua dat yéu ciu kém theo y kién.

d) Buéc 5: Ban Giam doc ky duyét

Ban Gidm dbc xem xét, phé duyét hd so, két thuc quy trinh hodc chi dao
hoan thién, bd sung ho so néu hd so chua dat yéu cau, chuyén tra lai don vi ndp
hé so.

Piéu 8. Quy trinh vin ban di trén phan mém IOC

1. So dd quy trinh
Trinh ky
s Tra ho so )

i __’[ LDVP duyét ]
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)] @

[ Xét duyét TC J

2. MBb ta chi tiét

Quy trinh vin béan di trén phin mém IOC thuc hién cac budc sau:

a) Bu6c 1: Pon vi ndp hd so

Chuyén vién/lanh dao cta don vi nép ho so (to trinh, van ban ban hanh,
tai liéu lién quan) can xin y kién, phé duyét; chuyén lanh dao don vi xét duyét.

Ngudi ndp hd so dién va chon day du théng tin bét budc trén hé théng:
tiéu dé, sé/k)'r hiéu t& trinh, chon lanh dao ky, ky hiéu van ban ban hanh, ho tén

nguoi ky van ban, chon lanh dao Ban duyét, don vi nhan van ban, ghi cha (néu
co).
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b) Budc 2: Lanh dao don vi duyét

Linh dao don vi duyét chuyén hd so dén Van phong d6i véi hd so trinh
dat yéu ciu hoc tra lai ngudi ndp hd so déi véi hé so trinh chua dat yéu cau.

¢) Budc 3: Van phong tiép nhan

Vin phong (Phong Thu ky - Téng hop) tiép nhan ho so, ra soat thé thirc
vin ban va chuyén hé so dén lanh dao Vin phong phu trach chuyén mén kem y
kién vé thé thizc vin ban (néu c6) hoic dén lanh dao Vin phong phu trach tai
chinh déi véi nhitng hd so lién quan dén ngudn kinh phi PHQG-HCM dugc chi
tré tai Vin phong PHQG-HCM. Lanh dao phu trach ti chinh chuyén hé so dén
Lanh dao phu trach chuyén mo6n kém theo y kién (néu c6).

d) Buéc 4: Lanh dao Vin phong duyét

Lanh dao Vin phong trinh xin ¥ kién Ban Giam dbc dbi véi nhimg ho so
trinh dat yéu ciu kém theo ¥ kién (néu c6) hoac tra lai don vi ndp ho so déi véi
nhimg hd so trinh chua dat yéu ciu kém theo ¥ kién.

&) Bu6c 5: Ban Giam déc ky duyét.

Ban Giam d6c xem xét, phé duyét van ban. Truong hop Ban Giam dbc co
chi dao dé hoan thién, bd sung ho so khi hd so chua dat yéu ciu, Ban Giam déc
chuyén tra lai don vi np hd so.

e) Budc 6: Vin phong va cac don vi nhén véin ban

Phong T6 chirc - Hanh chinh, Van phong PHQG-HCM va cac don vi lién
quan tiép nhan vin ban, két thuc quy trinh. Thoi gian giai quyét trong ngay.

Vin ban dién tir do Ban Gidm déc phé duyét c6 gia tri phdp 1y nhu vén
ban gidy phat hanh qua dudng van thu. Vin ban dién tr PHQG-HCM phét hanh
dén don vi thanh vién, truc thudc s& duge giri dén Thu truong don vi va Truéng
phong Phong T chitc Hanh chinh.

Phét hanh van ban gidy tir vin ban duge ky sb cta ngudi ¢ thdm quyén:
vin thu co quan PHQG-HCM thuc hién in vdn ban di duoc ky sb clia ngudi ¢o
thdm quyén ra gidy, déng diu cua co quan, té chirc dé tao ban chinh vin ban
gidy va don vi trinh ky phét hanh van ban trong ngay hodc chim nhét ngay lam
viéc tiép theo.
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Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 9. Quy dinh sira dbi, b sung
Trong qua trinh thuc hién, néu can bd sung, sira déi, cac don vi giri ¥ kién

déng gop vé Vin phong PHQG-HCM dé téng hop va trinh Gidm déc PHQG-
HCM xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Trach nhi¢m thi hanh

Chénh Vin phong, Trudng céc Ban chirc nang, Thu truéng cac don vi va
c4 nhan lién quan c6 trach nhiém trién khai, thuc hién Quy dinh nay./.
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Phu luc
NOI DUNG VAN BAN YEU CAU SU PHOI HQP GIUA
CAC PON VI TRUGC KHI TRINH BAN GIAM POC
(Kém theo Quyét dinh sé 335/QP-PHQG ngay 23 thing 3 nam 2023
ciia Gidm doc PHQG-HCM)

STT NQI DUNG VAN BAN THE PON VICHU | DON VIPHOIHQP [PON VI THAMDINH | GHI
LOAI TRI CHU
VAN BAN
1 | Ban hanh céc quy trinh/quy dinh/quy che vé: Van thu lwu | Quyét dinh Vin phong Cac Ban chuc nidng Ban Thanh tra-Phap ché
trir; xét sang kién Co quan; trinh ky; td chirc hdi thao, hoi
nghi, toa dam tai Co quan va tai PHQG-HCM,; chi tiéu
ndi bd; P& an Vi tri viée lam; quan tri thuong hiéu tai
PHQG-HCM.
Béo c4o hoat dong cia DPHQG-HCM giri Trung wong, B9, | Bado cao
nganh, dia phuong, doanh nghiép theo chi dao cia Ban
Giam dbc
Quy trinh, quy dinh lién quan dén linh virc d6i ngoai va Quyét dinh | Ban Poi ngoai Ban chirc ning va cic | Ban Thanh tra-Phép ché
phat trién du dn va Phit trién don vj thanh vién/truc
dy dn thudc c6 lién quan
2 | Phong tang danh hiéu Tién si danh dy, Gido su danh du Hoi dong thém dinh:

cho ngudi nudc ngoai

Ban Pao tao, Ban Khoa
hoc va Cong nghé¢, Ban
Thanh tra-Phép ché,
Ban D&i ngoai va Phat
trién du 4n, cdc don vi
thanh vién va truc thudc
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co lién quan.

Thanh 1gp Hoi dong nhin xét/danh gia/thAm dinh ké
hoach/ dé 4n... cua dia phuong, doanh nghiép

H6i dbng: Ban chic
ning va nhan sy thugc
cac don vi thanh vién/
truc thude c6 lién quan

Thanh 1ap hoi dong thdm dinh vin kién dyr &n

Hoi dong thim dinh:
Ban chuyén mén va cac
don vi thanh vién/truc
thudc cé lién quan

Vin kién dy an/ Phé duyét diéu chinh van kién dy an

Céc don vi thanh vién/
truc thudc co li€én quan

Thanh 13p hdi dong thdm dinh ho so m& méi/gia han
Chuong trinh lién két nudc ngoai

Hoi dong thim dinh:
Ban Dao tao, Ban
Thanh tra-Phdp ché,
Ban Tai chinh, Ban Té
chirc-Cén bg, Trung tdm
Khao thi va Panh gia
chédt luong dao tao va
02 thanh vién phan bién
(néu cin)

Phé duyét hd so m& méi/ gia han Chuong trinh lién ket
nude ngoai

Hoi dong thim dinh:
Ban DPao tao, Ban
Thanh tra-Phap ché,
Ban Tai chinh, Ban T
chire-Cén bg, Trung tdm
Khao thi va Dénh gia
chét lugng dao tao va
02 thanh vién phan bién
(néu cin)

Dé nghi gop ¥ dé xudt dv 4n, van kién dy én va céc ndi
dung hoat dong lién quan dén hoat dong du 4n

Ban chirc nédng va céc
don vi thanh vién/tryc
thudc c6 lién quan




Gri dé xudt du 4n, bdo cdo du 4n dén cac by nganh, nha
tai trg

Diéu hanh, quan ly dy an qudc té

Diéu hanh, quan 1y hoat dong hop tic véi dja phuong,
doanh nghiép

Cho ¥ kién/ xay dung ké hoach hop tac véi dja phuong,
doanh nghiép hang nam

Trién khai thong béo, thim dinh chuong trinh hoc bong,
trao ddi sinh vién c6 yéu t nudc ngoai.

Céc bao cdo theo dé nghj ciia cac B nganh

Ban chirc niing va cac
don vij thanh vién/tryre
thudc cé lién quan

Céc don vj thanh vién/
trire thudc cd lién quan

Ban chirc ndng va cac
don vi thanh vién/truc
thudc co lién quan

Ban Khoa hoc va Céng

nghé, cac don vi thanh

vién/truc thudc ¢ lién
quan

T xét tuyén: Ban Poi
ngoai va Phat trién du
4n, Ban DPao tao, Ban
Khoa hoc va Cong
nghé¢, Ban Cong tac
Sinh vién, cac don vi
thanh vién va truc thudc
c6 li€én quan

Tuy ndi
dung
chuong
trinh

Ban chirc ning, cac don
vi c0 lién quan.

Go6p y Thoa thudn hgp tic (MoU, MoA) vdi cac doi tac | Thoa thudn Viin phong, cac Ban chirc | Ban Thanh tra-Phap ché
trong va ngoai nudc hgp tac niing va cac don vi thanh Ly y kién Van phong,
(MoU, vién, truc thudc ¢6 lién | cdc Ban chirc nang, céc
MoA) quan don vi thanh vién va
- truc thudce ¢ lién quan
Quyét dinh ban hanh c4c quy dinh vé khen thudng tai | Quyétdinh | Ban Thidua- | Van phong, cac Ban chirc | Ban Thanh tra-Phap ché
DPHQG-HCM Khen thuwdémg | ning, don vi thanh vién,
truc thude
Dy 4n nhém B (trir du an do Thu twéng phé duyét), Quyét djinh | Ban Ké hoach-

nhom C

Piu tu




Phé duyét chu trrong dau tu Ban Tai chinh, Ban | Hoi dong tham dinh
Thanh tra-Phép ché,
Ban Khoa hoc va Cong
nghé (cac dy an lién quan
dén phong thi nghiém,
nghién ctru khoa hoc, ...)
theo chi dao ctia Giam dc

Phé duyét du an dau tu Ban Tai chinh, Ban Héi dong tham dinh
Thanh tra-Phap ché,
Ban Khoa hoc va Cong
nghg (céc dy an lién quan
dén phong thi nghi¢m,
nghién ctru khoa hgc, ...)
theo chi dao ciia Gidm ddc

Phé duyét ké hoach lyra chon nha thau Ban Thanh tra-Phap ché,
Ban Khoa hoc va Cong
nghg, (cac du an lién
quan dén phong thi
nghiém, nghién ciru khoa
hoc, ...) theo chi dao cua

Gidm dbc
Diéu chinh thoi gian thuc hién dy 4n/hop dong Ban Tai chinh, Ban Trir du 4n
Thanh tra-Phap ché Khoa hoc
Cong
ngh¢
Dy 4n dau tir xdy dung chi cin 1ap Bdo cdo kinh té ky Céc dy an
thuit dau tw xiy dung o t6n§
murc dau
fu dudi
15ty
dong
Phé duyét Bao céo kinh té k¥ thuat Ban Thanh tra-Phap ché,
Ban Tai chinh (Dy 4n st
dung ngudn NSNN chi

s St SRR | e o o |



Didu chinh thdi gian thuc hién Béo cdo kinh t& ky

thuong xuyén)

Ban Tai chinh, Ban

thudt/hop ddng Thanh tra-Phép ché
Phé duyét ké hoach lua chon nha thau du an/dé tai nghién Ban Khoa hoc va Cong
ciru khoa hoc nghé, Ban Thanh tra-
Phap ché

Phé duyét ké hoach lya chon nha thau Chuong trinh, Ban Tai chinh, Ban
nhiém vu, d& 4n, du 4n phi xdy dung va cac dich vu khac Thanh tra-Phéap ché
cia PHQG-HCM
Gjao/diéu chinh ké hoach vén dau tu cong trung han va Ban Khoa hoc va Cong
hing nim nghé
Phé duyét ké hoach hoat dong hang nim céc don vi thinh Ban Tb chirc-Can bd,
vién, truc thuge Ban Tai chinh
Phé duyét danh muc cdi tao, sira chira, ning cap, mo rgng | Céng vén Ban Quan ly dy an xay
co s& vit chit ding chung trong nim dung, Ban Tai chinh
Lap ké hoach vén dau tu cong trung han va hing nam Ban Khoa hoc va Cong

ngh¢
Phé duyét quyét todn von dau tr dy 4n hoan thanh ddi véi | Quyét dinh | Ban Taichinh | Ban Ké hoach-Ddutr | T6 cong tac thim tra | Bdo cdo
Dy 4n diu tu x4y dung co ban, mua sam trang thiét bi Ban Quan Iy dy 4n xdy | quyét toan Ban Gidm
nhém A (trir dy 4n do Thu tuéng phé duyét), nhém B, dbc

nhém C cé vuéng méc (d6i véi dy an nhém C khong co
vuong mdc: chi lay y kién Ban Ké hoach-Pau tu, khong
phai thong qua To6 cOng tac)

dung, Ban'Quén ly du an
quéc té (néu ¢ lién quan
chirc ning nhiém vu)




Phé duyet quyét toan von dau tu du dn hoan thanh d6i voi
Dy 4n nhém A (trir dy an do Thu tuéng Chinh phu phé
duyét), nhém B, nhém C c6 vudéng mic thudc nhiém vu
khoa hoc cong ngh¢ (d01 véi du 4n nhém C khong céd
vuéng méc: chi lay y klen Ban Khoa hoc va Cong nghé,
khong phai thong qua T4 cOng tac)

Phé duyet quyét todn von dau tw dy 4n hoan thanh dm véi
Dy an dau tu x4y dung chi cin 1ip Bdo cdo kinh té ky
thuét dau tu xdy dung

Phé duyét dé 4n sir dung tai san cong

T4 chire tham dinh bdo céo tai chinh, béo cdo quyét todn
nam hodic bdo cdo két thic cic chuong trinh, dy an vay
ng, vién trg cdc don vi thanh vién, truc thudc va thudc
PHQG-HCM; tong hgp bio cdo quyét toan, bdo cdo tai
chinh vay ng, vién trg cia PHQG-HCM

Xay dung ké hoach hoat dong | Cong vin

va Du todn ngén sach nha nude, ké hoach tai chinh -

NSNN 03 nim

Giao/diéu chinh dy toan NSNN hing nim Quyét dinh
Phé duyét chu truong cac chuong trinh, nhiém vy, dé 4n, | Cdng van

du 4n phi xay dyung va cac dich vu khac cia PHQG-HCM

Ban Ké hoach-Dautur | T6 cong tic thdm tra | Bdo cdo
Ban Khoa hoc va Céng | quyét toan Ban Gidm
nghé¢ (cac dy an lién dbe
quan dén phbng thi
nghiém, nghién ciru khoa
hoc, ...) theo chi dao cua
Giam dbc
Ban Ké hoach-Pau tu Cacdyan
co téng
mirc dau
tur dudi
15ty
dong
Ban K& hoach-Dau tu, | Héi dong thdm dinh
Ban Thanh tra-Phap ché
Ban Di ngoai va Phat Bao cdo
trién du an Ban Gidm
déc
Ban K& hoach-Dau tr, | Hoi dong thim dinh Béo co
Ban Khoa hoc va Cong Ban Giam
nghé¢, Ban Pao tao déc
Ban K& hoach-Dau tu, Bao cao
Ban Khoa hoc va Cong Ban Giam
nghé ddc
Ban Khoa hoc va Cong | Hoi déng tham dinh

nghé¢, Ban DPao tao

(tuy theo ndi dung yéu
cau)




Phé duyét dy toan cac chuong trinh, nhiém vy, dé 4an, du
an phi xay dung va céc dich vu khac cia PHQG-HCM

Quyét dinh

Thong bdo chi tiéu tuyén sinh hang nam cho céc don vj

Cong vin

Ban Khoa hoc va Cong
nghé, Ban Dao tao

Héi dong tham dinh
(tuy theo ndi dung yéu
cau)

Béo cdo
Bg.n Giam
doc

Ban Pao tao: ra soat, kiém
tra dit Liéu diéu kién xdc
dinh chi ueu tuyén sinh
(C'ITS) vé nganhdé.otao
quy mé dao tao, dy kién t6t
nghlép ph01 hop cho ¥ kién
thdm dinh ké hoach chi tiéu
tuyén sinh cta don Vi
Ban T6 chic-Can bd: rd
sodt, kiém tra dir liu diéu
kién xac dinh CTTS vé doi
ngli giang vién toan thoi
gian, giang vién thinh giang.
BanCongté.cSmhwen ra
sodt, kiém tra dit ligu diéu
lamxécd;nhCI‘I‘Svetyle
viéc lam cia sinh vién tot
nghi¢p.

Trung tdm Khao thi va
Panh gia chat lugng dao
tao: ra soat, kiém tra dir
litu didu kién xac dinh
CTTS vé nganh dugc
kiém dinh, thoi han kiém
dinh cép co s& déo tao.

Béo cao
Ban Giam
doc

Quy ché td chirc va hoat dong cua céc don vi

Quyét dinh

Ban To chirc -
Can bd

Vian phong, Ban chirc

ning, ciac don vi thanh

vién, truc thudc c6 lién
quan




Thanh lap, t0 chirc lai, sép nhdp, chia tach, giai thé, doi
tén, chuyén dbi loai hinh ctia cc don vi thuc cau triic h¢
thong PHQG-HCM

Xay dyng céc vin ban lién quan dén cong téc to chirc, bo
may,...

Vin phong, Ban chirc

niing, cac don vi thanh

vién, truc thudc co lién
quan

Vin phong, Ban chirc
ning, cic don vi thanh
vién, truc thude co lién

quan
Cu vién chire di cong tac mn&c ngoai va tiép nhan vién Ban D6i ngoai va Phat
chire di hoc tip nudc ngoai vé cong tic theo thdm quyén trién dy 4n, Vén phong
PHQG-HCM quan ly
- BO nhiém K¢ toén trudng Cong vén, Ban Tai chinh
- Vi trf viéc lam va s0 lugng nguoi lam viée Quyét dinh
Cong tac dao tao, bdi dudng (tr nguon kinh phi cuia | Cong vén Vin phong
PHQG-HCM)
Céng tac kiém tra, gidm sat K¢é hoach Ban Thanh tra-Phap ché
Thanh ldp doan thanh tra, kiém tra, t0 xac minh ndi dung Quyét dinh | Ban Thanh tra- | Cac don vj ¢6 lién quan
khiéu nai, t6 céo, tb cong tic xdc minh cac ndi dung kién Phap ché
nghi, phan anh
Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo Viin phong, cic Ban chirc
ning, cac don vi c6 lién
, quan
Két luan thanh tra Két ludan Vin phong, cac Ban chirc
néng, cac don vi ¢6 lién
7 b1 qlmn
Xéy dyng quy dinh, quy che vé cong tac thanh tra, phap Vin phong, cac Ban chirc
che niing, cac don vi 0 lién
; : , il Quyét dinh/ _quan
Phoi hop ra soat ho so lién quan den cong tac dau thau cong vin Ban K& hoach-Pau tur
Phdi hop ra soét hd so lién quan dén cong tac tuyén sinh Ban Dao tao, Trung tim




Trién khai cong tac phong chong tham nhiing tai PHQG-
HCM

Khao thi va Danh gia chat
lwong dao tao

Ban T6 chirc-Cén b9, cac
don vi c6 lién quan

Goép y du thao cac vin ban quy pham phép ludt; tham | Céng vin Vin phong, cac Ban chirc
dinh, gbp ¥y cac vin ban ndi by cuia PHQG-HCM ning, cac don vi co lién
quan
Quy ché tuyén sinh trinh do dai hoc Quyét dinh | Ban DPao tao Ban Céng tac Sinh vién, | Ban Thanh tra-Phép ché
Trung tim Khao thi va
Panh gia chét lugng dao
- tao
Quy ché tuyén sinh trinh d¢ thac st Ban Thanh tra-Phép ché

Quy ché tuyén sinh trinh d¢ tién si

Quy ché dao tao trinh d9 dai hoc

Quy ché dao tao trinh 9 sau dai hoc

Quy dinh m¢ nganh dao tao

Quy dinh sir dung hé thong tai li¢u ndi sinh PHQG-HCM

Quy hoach pht trién nganh dao tao tai PHQG-HCM

Quy ché cong tac gido trinh tai PHQG-HCM

Quy dinh hop tac dao tao trong nudc

Ban Thanh tra-Phéap ché

Ban Thanh tra-Phép ché
Ban Thanh tra-Phép ché
Ban To chirc-Can bd | Ban Thanh tra-Phap ché
Thu vién Trung tam, Ban Thanh tra-Phép ché
Trung tdm S& hitu tri tug
va Chuyén giao cong
ngh¢
Ban To chirc-Can by, | Ban Thanh tra-Phap ché
Ban Ké hoach-Ddu tu
Thu vién Trung tim, | Ban Thanh tra-Phap ché
Trung tdm S¢ hiru tri tué
va Chuyén giao cong
nghé, cac don vi thanh
vién va truc thudc :
Ban T6 chitc-C4an bd, | Ban Thanh tra-Phép ché

Ban K& hoach-Diu tu

\ B, 49/
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Quy ché van bing - Chimg chi Vin phong Ban Thanh tra-Phap ché
Quy dinh in ndi dung trén van bing, chimg chi Ban Thanh tra-Phap ché
Mau vin bang, chimg chi Cong vin Vin phong Ban Thanh tra-Phap ché
Nhan xét ho so mé nganh méi cua céc don vi truc thude Ban T{S chirc-Cén bj,
Ban Ké hoach-DPau tu,
Trung tdm Khao thi va
Pénh gia chat lugng dao
3 tao
Tuyén sinh trinh d§ dai hoc tai PHQG-HCM bé an Ban Céng tac Sinh vién,
Trung tdm Khao thi va
Pianh gia chat lugng dao
tao, Ban Thagh tra-Phéap
3 : ' che
Ban hanh quy dinh, quy ché lién quan dén linh vuc CTSV | Quyétdinh | Ban Cong tic Vin phong va céc ban | Ban Thanh tra-Phdp ché
Sinh vién chirc ning
Thanh 1ap Hoi ddng khen thuéng hoc sinh, sinh vién. Ban T6 chirc-Cén bd
Ban hanh phuong huéng, nhiém vu CTSV hing nam. Cong vin Ban Dao tao, Ban Can sy Theo két
Poan luén cta
Hoi nghi
Trién khai cdc hoc bong do PHQG-HCM quén ly danh Quy Phét trién
cho sinh vién. '
- Cong tac chinh tri - tu tudng sinh vién PHQG-HCM K¢é hoach Ban Céan su Doan
hing nim.
- Céng thc tu danh gid CTSV va CTSV ndi trd.
- Cong tac kiém tra, gi4m sat.
Trién khai cac hoi nghj cong tac sinh vién. Vién phong

TS chirc cac chuong trinh cdp PHQG-HCM danh cho
sinh vién.

Ban Cén sy Doan, Trung
tdm Thé duc The thao
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Trién khai cc chuong trinh hoc bong danh cho sinh vién Quy Phat trién
do PHQG-HCM quan ly.
Cong tac hudng nghiép, tu vén tuyén sinh dai hoc Ké hoach Ban Dao tao, Trung tim Theo két
Khao thi va Danh gia ludn cua
‘ chat lugng dao tao Hoi ngl]i
- Cong tac sinh vién dau ndm hoc. Huéng dan Ban Do tao Theo két
- Tuén sinh hoat cong dan - sinh vién. Ban Cén su Poan ludn cia
Hoi nghi
Viéc thuc hién cac quy dinh, quy ché lién quan dén cong Ban Dao tao, Ban Can su
t4c sinh vién. Poan, Ban Thanh tra-
i i Phéap ché
10 | Thanh lap Hoi dong lién nganh Quyét dinh | Ban Khoa hgc Ban To chirc-Cén b
1 CH hA
Thanh lap Hoi dong Khoa hoc va Do tao e ey
Diéu chinh thoi gian thue hién dé tai nghién ctru khoa hoc Ban Tai chinh
Quy hoach mang luéi t6 chirc Khoa hoc va Céng nghé | Cong vin, Ban T6 chirc-Cén b,
cong ldp Té¢& trinh, Ban Tai chinh
Quyét dinh
Dé xuét ting gidy khen cia Giam doc PHQG-HCM cho | Té trinh Ban Thi dua-Khen
tap thé va c4 nhan dat giai thuéng Khoa hoc va Céng thuong
nghé thuong nién
Phé duyét danh myc va dyu toan mua sim VAt tu, héa chit | Céng van Ban K& hoach-Pau tu,
cho céc du 4n dau tu trang thiét bi khoa hoc va cong ngh¢ Ban Tai chinh
Thdng bdo chi tiéu kinh phi sy nghiép khoa hoc cic don | Cong van
vi
Xét duyét va trién khai cac du 4n dau t trang thiét bi | Céng vin,
khoa hoc va cong nghé Quyét dinh
D¢ cir nhan sy tham gia Ban t0 chirc, Hoi dong giam | Cong vin, Ban T6 chirc-Can bd
khao, T6 thu ky Hoi thi Al cuia TP.HCM T& trinh
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H3 tro kinh phi Hoi nghi qudc t& c6 cong bd trén co so dir | Cong viin, Quy Phat trién
liéu Scopus T trinh Céc don vj dugc hd trg

kinh phi :
Dy thao thoa thuén hop téc, chuong trinh phdi hop hoat | Vin ban Ban D6i ngoai va Phit Ly y kién Ban Thanh
dong vé Khoa hoc va Céng nghé véi cac don vi ngodi hop tac trién dy 4n tra-Phép ché va céc don

PHQG-HCM

Hoi dong tham dinh hd so dé xuat nhiém vy thuong
xuyén theo chirc ning, nghiém thu nhiém vu thuon

xuyén theo chirc ning; Hji ddng thdm dinh nghiém thu dé
an/dé 4n; Hoi dong xét khen thuong Khoa hoc Céng nghé

vi khdc c6 lién quan

Ho6i dong: Ban chirc
ning va nhan sy thudc
cac don vj thanh vién/
truc thude c6 lién quan
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